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1 Ubersicht

Die EICom stellt fir die Erhebungen zu den Kostenrechnungen, Tarifen, Qualitdtskennzahlen
etc. webbasierte Formulare zur Verfigung. Vorliegender User Guide beschreibt die wesentli-
chen Funktionalitaten dieser Formulare. Bitte beachten Sie fiir das Ausflllen auch die entspre-
chenden Hinweise und Vorgaben im Formular selber bzw. in den zusatzlich bereitgestellten
Wegleitungen und Weisungen.

Bitte beachten Sie, dass die Bilder teilweise Jahreszahlen enthalten, die unterdessen in den
Formularen auf das neue Tarif- bzw. Erhebungsjahr angepasst wurden. Es wird vorliegend
darauf verzichtet, diese Anpassungen auch im User Guide nachzutragen.

Far Fragen wenden Sie sich an data@elcom.admin.ch (Burozeiten).

2 Wesentliche Bedienelemente

2.1 Navigation
2.1.1 Navigationsleisten

Die webbasierten Formulare weisen folgende Navigationsleisten auf:

Kostenrechnung

In der Kopfzeile des Formulars haben Sie eine Navigationsleiste, mit der Sie die einzelnen Seiten
eines Formulars ansteuern kénnen — dabei wird optisch angezeigt, welche Seiten Sie noch nicht
erfasst haben bzw. welche Sie bereits abgearbeitet haben:

(SLECHEEICH EEVEGENGENELEICH 2. Infrastruktur 3. Netzkosten 4. Netzerlose - Tarifstruktur 4. Netzerlose - IST-Tarifstruktur 5. Energie  Kontrolle  Abschluss
73 5 7 2 2 6

Tarife 202X (gunstig und Standard)

Bei sehr umfangreichen Erhebungsbogen bzw. bei Erhebungsbogen mit zahlreichen, jedoch in ihrer
Art dhnlichen Formularen, werden die Seiten teilweise auch zusammengefasst dargestellt. Dann er-
sehen Sie an der Zahl unterhalb der Seitenbezeichnung, wie viele Unterseiten hier zu bearbeiten
sind:

[EUSChERIG  Kontakidaten Tanfe HS HY G2 C5H  Tanflbersicht  Kontrolle — Abschluss
2

2 2 2
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2.1.2 Fusszeile

In der Fusszeile des Formulars haben Sie weitere Navigationshilfen fur das Weiterblattern auf die
nachste Seite, vorblattern, speichern, ausdrucken etc.

Abbrechen Zwischenspeichern PDF-Ansicht Export XML (Daten) Excel exportieren Zuriick Weiter

2.2 Wichtige Elemente der Online Formulare

Blau hervorgehoben

Die blau hervorgehobenen Navigationsbefehle kdnnen
Sie Uber bestatigen der «Eingabetaste (Enter)» direkt auf-
rufen (z. B. weiter zur nachsten Seite)

Tabulator:

Navigation mit dem Cursor durch alle Felder

Eingabetaste (Enter):

Weiter zur nachsten Seite

Hinweis: Zeigt an, dass weitere Hinweise angegeben sind.
Mit «mouse-over» werden diese sichtbar, mit anklicken
bleiben sie gedffnet

i Abbrechen

Bricht die Bearbeitung des Formulars ab — es erfolgt eine
Warnung mit der Mdglichkeit, das Formular ohne spei-
chern abzubrechen oder das Formular zu speichern und
abzubrechen. Sie kdnnen auch zurtick zum Formular.

Vgl. Abschnitt 2.5

Zwischenspeichern

Erlaubt das Zwischenspeichern lhres Formulars

Zuriick Weiter

Navigation auf die vorige bzw. auf die nachste Seite (Na-
vigation vor erfolgt ebenfalls durch Driicken der Eingabe-
taste)

Bitte sie folg i
© Dieser RBefran muss den Fndkunden autaeschrieben werden

Warnungen: Warnungen werden angezeigt, wenn lhre
Eingaben mdglicherweise widerspruchlich oder nicht
plausibel sind.

Folgende Angaben fehlen oder sind fehlerhaft:
©'Sie mussen mindestens 1 Block/Blocke m Block Abgaben an Gemeinwesen befallen!

Fehler: Fehler werden angezeigt, wenn Sie obligatori-
sche Felder nicht ausgefillt haben oder wenn |hre Einga-
ben offensichtlich falsch sind. Es wird angezeigt, wo Sie
etwas erganzen oder korrigieren mussen.

PDF-Ansicht

Pdf-Ansicht: Erlaubt das Erstellen einer pdf-Version des
Formulars. Bitte beachten Sie, dass diese Funktion von
Beginn an zur Verfligung steht und Ihnen je nachdem,
wann Sie es exportieren, den aktuellen Stand der Beftl-
lung speichert.

Export XML (Daten)

Export XML (Daten): Erlaubt das Speichern einer xml-
Datei lhres Formulars. Bitte beachten Sie, dass diese
Funktion von Beginn an zur Verfiigung steht und lhnen je
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nachdem, wann Sie es exportieren, den aktuellen Stand
der Befiillung speichert.

Wir empfehlen, ein xml lokal abzuspeichern, bevor Sie
ein Formular absenden oder ein Formular verwerfen.

Vgl. Abschnitt 4.1

Excel exportieren

Excel exportieren: Erlaubt das Speichern einer Excel-Da-
tei Ihres Formulars. Bitte beachten Sie, dass diese Funk-
tion von Beginn an zur Verfiigung steht und lhnen je
nachdem, wann Sie es exportieren, den aktuellen Stand
der Beflillung speichert.

Achtung: diese Funktion steht nur Gbergangsweise zur
Verfiigung, um Ihnen den Ubergang von den bisherigen
Excel-Formularen hin zu den Online-Formularen zu er-
leichtern.

Vgl. Abschnitt 6.1

Import XML (Daten)

Nur auf der Einstiegsseite — Import XML (Daten): Erlaubt
das Einlesen einer xml-Datei in Ihr Formular.

Vgl. Abschnitt 4.2

Excel importieren

Nur auf der Einstiegsseite - Excel importieren: Erlaubt
das Importieren einer Excel-Datei Ihres Formulars. Ach-
tung: es funktioniert nur das Format, welches Sie Gber
die Funktion «Excel Exportieren» zuerst auslesen mus-
sen (vgl. oben).

Achtung: diese Funktion steht nur Gbergangsweise zur
Verfiigung, um Ihnen den Ubergang von den bisherigen
Excel-Formularen hin zu den Online-Formularen zu er-
leichtern.

Vgl. Abschnitt 6.2

Ubertragen

Diese Funktion erlaubt das Ubertragen der gleichen Da-
ten in mehrere Tabellen, die &hnlich sind (z.B. das Uber-
tragen der Gemeindeabgaben in alle Verbrauchkatego-
rien im Tarifformular).

Daten vom letzten Jahr laden | Laden |

Diese Funktion erlaubt das Einlesen der Daten aus dem
Vorjahr — es ist nur im Tarifformular verfugbar. Die Funk-
tion befindet sich auf der Kontaktdaten-Seite.

Sie werden Schritt fir Schritt durch den Erfassungsprozess gefuhrt. Mit dem Button «Weiter»
gelangen Sie zum nachsten Schritt, mit «Zurtick» wieder zurlick und mit dem Navigator oben

kénnen Sie Kapitel wechseln.

Wichtig: Verwenden Sie zur Sicherheit regelmassig die Funktionalitat «Zwischenspeichern»,
da lhre Arbeit nicht automatisch abgespeichert wird.

2.3 Kommastellen — individuelle Landereinstellung Explorer

Die Eingabe von Dezimalzahlen erfolgt auf Basis der jeweiligen Landereinstellungen. In der
Schweiz sind Punkte als «Kommastellen» sowie Hochkommas fiir die Abtrennung von Tau-

sendern Ublich.
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Wenn Sie bei Eingabe von Kommas Fehlermeldungen erhalten, dann geben Sie bitte Punkte
ein oder andern Sie Uber die Eigenschaften die Landerkennung lhres Internet Explorers.

MS Edge:

- Offnen Sie die Einstellungen Ihres Edge und wéhlen Sie Sprachen. Sie kénnen auch fol-
genden Pfad in lhren Edge eingeben: edge://settings/languages

- Wabhlen Sie hier «Sprachen hinzufiigen» und wahlen Sie «Deutsch (Schweiz)» aus. Aktivie-
ren Sie anschliessend die Checkbox «Edge in dieser Sprache anzeigen»

|:‘ Microsoft Edge in dieser Sprache anzeigen

$ Nach oben verschieben
,L Nach unten

IE Entfernen

- Aktivieren Sie auch die Rechtschreibepriifung fir «Deutsch (Schweiz)».

Rechtschreibung liberpriifen

Rechtschreibpriifung aktivieren

Deutsch (Schweiz)

®

2.4 Auf- und zuklappbare Formularelemente

Zur besseren Lesbarkeit bzw. wegen der Ubersicht sind einzelne Formularteile méglicherweise Ein-
geklappt. Sie kdnnen diese Teile anzeigen, indem Sie auf das «+»-Zeichen dricken:

Arbeitspreis Netznutzung Winter
Arbeitspred |
Arbeitspreis Energielieferung Winter
Arbeitspreis Energielieferung
genau so kénnen Sie die Felder auch wieder zuklappen:
Arbeitspreis N Winter =
Tarif / Produkt Tarif / Produkt Tarif / Produkt Boiler Boiler Boiler
Uhrzeit Mo.-Fr. sa. So. Mo.-Fr. sa. So.
Rp./kWh Rp./kWh Rp./kWh Rp./kWh Rp./kWh Rp./kWh
00-01h [ 011] [ 012] | 013] [ 014] [ 015] [ 016]
01-02h [ 021] | 022] | 023] | 024] | 025] | 0,26]
02-03h [ 031] [ 032] | 033] [ 034] [ 035] [ 036]
03 -04h [ 041] [ 042] | 043] [ 044] [ 045] [ 046]
04-05h [ 051] [ 052] | 053] [ 054] [ 055] [ 056
[ 061] | 062] | 063] | 064] | 065] | 0,66 ]
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2.5 Schaltknopf abbrechen

Wenn Sie auf der Fusszeile «abbrechen» wahlen, erhalten Sie folgenden Warnhinweis. Sie haben
hier die Méglichkeit, das Formular zu speichern oder das Formular ohne speichern zu beenden («For-
mular beendeny).

Bitte beachten Sie, dass alle Ihre Eingaben seit dem letzten Betétigen des Schaltknopfs «Zwischen-
speichern» durch abbrechen NICHT gespeichert sein werden.

Formular abbrechen

Sie haben die Bearbeitung des Formulars noch vor der Fertigstellung abgebrochen. Das Formular wurde nicht abgesendet.

Eingaben speichern

Speichen Sie Ihre bisherigen Angaben fiir eine spétere Bearbeitung

Formular beenden
Zuriick zum Formular

2.6 Neue Zeilen hinzufugen / Zeilen Ioschen

An manchen Orten mussen Sie — falls die vorgegebene Anzahl Zeilen nicht fur lhre Verhaltnisse
ausreicht — unter Umstanden weitere Zeilen bzw. Eintrdge hinzufugen. Sie finden dazu an den ent-
sprechenden Orten die Schaltflache «neuen Eintrag» (ev. auch bezogen auf den spezifischen Inhalt).

‘ Weitere hinzufiigen I Ausgewahlte Zeilen loschen Daten aus CSV-Datei laden Daten in CSV-Datei speichern

Falls Sie falschlicherweise solche Zeilen erstellt haben, kdnnen Sie sie wie folgt wieder |6schen: 1.
Markieren Sie die entsprechende Zeile und 2. wahlen Sie die Schaltflache «ausgewahlte Zeilen 16-

schen» an.

1.

Weitere hinzufiigen | Ausgewahite Zeilen loschen Jaten aus CSV-Datei laden

Daten in CSV-Datei speichem

2.7 Beilagen aufladen

Das hochladen von Dateien unterscheidet sich je nach Dokument. Fur die Tarifblétter und die Jah-
resrechnung des Netzes finden Sie eine eigene Aufgabe im Bereich «Aufgaben». Die Verfigung des
BFE im Zusammenhang mit der Marktpramie wurde in das Kostenrechnungsformular integriert,
ebenso die Dokumentation innovative Massnahmen. Allfallige weitere Dokumente laden Sie bitte
Uber den Servicekatalog hoch, Servicekatalog>Datenlieferung Strombereich>Erhebungen>Doku-
mente hochladen>Service starten.

o Tarifblatter 2024: Bitte laden Sie Ihre Tarifblatter als eine einzige PDF-Datei hoch (in der
daflir vorgesehenen Aufgabe).
e Jahresrechnung Netz des letzten abgeschlossenen Geschéftsjahres (2022): Bitte la-
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den Sie lhre Jahresrechnung Netz als eine einzige PDF-Datei hoch (in der dafiir vorgese-
henen Aufgabe).

e Mitteilung einer allfdlligen Erhohung der Elekirizitatstarife mit der den Endverbrauchern
mitgeteilten Begrindung (Artikel 4b Absatz 2 StromVV) als PDF-Datei (direkt im Tarifformu-
lar).

o Dokumentation innovative Massnahmen: Projektbeschreibung bei allfallig geltend ge-
machten Kosten fiir innovative Massnahmen gemass Artikel 13b Ansatz 3 StromVV als
eine einzige PDF-Datei (direkt im Kostenrechnungsformular).

e Verfiigungen des BFE im Zusammenhang mit der Marktpramie als eine einzige PDF-
Datei (direkt im Kostenrechnungsformular).

Erfasst werden die Tarife fiir folgende Verbrauchskategorien

Tarif gultig ab (tt.mm jjj) * I [p1.01.2022 u

Haben Sie einen Ihrer Tarife seit dem letzten Jahr erhoht? *

Ja h

Die Netzbetreiber sind gemass Art. 4b Stropiadesasaiichiat Anderungen der Elekirizitatstarife zu begriinden_ Bitte laden Sie hier Ihre den Endverbrauchern mitgeteilte Begriindung auf *
‘ Beilage hinzufugen ’

Suchen Sie im Explorer die entsprechende Beilage, wahlen Sie sie aus und laden Sie sie mittels «ok»
auf. Die Beilage erscheint anschliessend im Formular.

Sie kdnnen die Beilage Uber den Befehl «Beilage entfernen» 16schen.

Testfile fir EDES Upload_Beilage001.pdf (913 KB) EEIEERS 00

2.8 Timeout-Warnung

10 Minuten vor dem Ablauf der Session erscheint eine Timeout-Warnung

Timeout Warnung

Ihre Session wird in 10 Sekunden ablaufenl
Klicken Sie auf den Ok-Button, um die Sitzung zu
verlédngern

A
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3 Mit der Arbeit beginnen

3.1

Ins e-Government Portal einsteigen

Die EICom hat entschieden, sowohl das Portal als auch die Erhebungsinstrumente und die Erhe-
bungsapplikation zu ersetzen. Um mit dem Erfassen der Daten zu beginnen, steigen Sie neu auf der
e-Government Webseite des UVEK ein, Uvek.Egov.Swiss.

eGovernment UVEK

Beziehen Sie unsere Services digital. Haben Sie Fragen dazu?

Deklaration

Abfall und Rohstoffe
Gefahrgutversender

Elektronische Medien Funk

Datenlieferungen

Sie s

8/22


https://www.uvek.egov.swiss/

Falls Sie sich noch nicht registriert haben tun Sie dies bitte jetzt. Gehen Sie hierfur auf die Webseite
des E-Government Portals und erstellen Sie sich einen Account. Fur weitere Informationen zur Re-
gistration konsultieren Sie bitte die FAQ. Sobald Sie registriert sind bitten wir Sie, Berechtigungen fur
Ihre Organisation anzufordern. Gehen Sie hierflir Uber Meine Organisation>Organisationsrechte be-
antragen>Service starten in den Service und fillen Sie das Formular entsprechend aus.

eGovernment UVEK

Beziehen Sie unsere Services digital. Haben Sie Fragen dazu?

3.2 Stammdaten aktualisieren

Beim Einsteigen werden Sie nicht mehr aufgefordert, Ihre Stammdaten zu aktualisieren. Bitte rufen
Sie dafur im Bereich Servicekatalog>Datenlieferung Strombereich den Service «Stammdaten bear-
beiten» auf. Bitte tragen Sie die Daten sorgfaltig nach, da diese wichtig sind fiir eine effiziente Kom-
munikation mit Ihnen. Die hier eingegebenen Stammdaten werden wo nétig in die Online-Formulare
Ubernommen.

eGovernment UVEK

Datenlieferungen Strombereich

Beziehen Sie unsere Services digital.

Erhebungen Stammdaten bearbeiten Versorgte Gemeinden
Uberpriifen Sie hier Ihre erfassten erfassen
Netzbetreiberstammdaten und passen Sie diese bei Kontrollieren Sie hier Ihr Versorgungsgebiet und
Bedarf an. erganzen Sie die von Ihnen versorgten Gemeinden.
Zum Service Zum Service

alle Services zeigen Detailinformationen Detailinformationen
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3.3 Versorgungsgebiet liberprifen

Uberpriifen Sie bitte das von lhnen belieferte Versorgungsgebiet. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie
hier alle Gemeinden erfassen, welche Sie beliefern — d. h. bei welchen Sie mindestens 25% der
Endverbraucher direkt versorgen.

Bitte rufen Sie dafir im Bereich Servicekatalog>Datenlieferung Strombereich den Service «Versorgte
Gemeinden erfassen» auf.

Die hier eingegebenen Daten werden direkt in das Online-Formular zu den Tarifen Gbernommen.
Ausserdem wird durch diese Eingabe hier bestimmt, welche Gemeinden lhnen als Netzbetreiber in
der Strompreiswebseite zugeordnet werden.

Bitte beachten Sie: Definieren Sie hier eine von Ihnen belieferte Gemeinde nicht, wird folglich auf der
Strompreiswebseite flr diese Gemeinde kein Tarif angezeigt.

eGovernment UVEK

Datenlieferungen Strombereich

Beziehen Sie unsere Services digital.

Erhebungen

alle Services zeigen

Stammdaten bearbeiten

Uberpriifen Sie hier Ihre erfassten
Netzbetreiberstammdaten und passen Sie diese bei
Bedarf an.

Zum Service

Detailinformationen

Versorgte Gemeinden
erfassen

Kontrollieren Sie hier Ihr Versorgungsgebiet und
erganzen Sie die von Ihnen versorgten Gemeinden.

Zum Service

Detailinformationen

3.4 Online-Formulare aufrufen

Die auszufiillenden Onlineformulare finden Sie im Bereich «Aufgaben». Um eine Aufgabe zu bear-
beiten, klicken Sie auf «Geschaftsfall bearbeiten». Um Zugriff auf das Formular zu erhalten missen
Sie lhre Logindaten daraufhin erneut eingeben.

eGovernment UVEK

Servicekatalog Geschiftsfille Favoriten Nachrichten 122 Aulaben Meine Organisation

Meine Aufgaben

@ Alle Aufgaben O Meine Aufgaben —~
Filtern nach Geschaftspartner () test
O Aufgaben ohne Bearbeiter A

ERHEBUNG KOSTENRECHNUNG UBER EDES AB SOFORT ZUR BEARBEITUNG FREI

Aufgabe ibernehmen )

Geschaftspartner E 6 Elektrizita on EIC EST 1843

ftsfallnummer El

Geschaftsfall bearbeiten

Kostenrechnung T) 2023 (EIC Eroffnung Nachricht DE - h
i EICom - TEST 1 843.pdf
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3.5 Paralleles Arbeiten mehrerer User am Formular

Ein Formular kann nicht gleichzeitig durch mehrere User bearbeitet werden. Stellt das System fest,
dass ein zweiter User (oder derselbe User Uber ein zweites Explorer-Fenster versehentlich) in das
Formular einsteigen, dann erfolgt eine Fehlermeldung und das Arbeiten am Formular wird verhindert.

Wir empfehlen dringend, auf paralleles Arbeiten zu verzichten und den Vorgang bei einer solchen
Meldung abzubrechen. Sollte sich die Meldung wiederholen, obwohl Sie die einzige Person sind,
welche am Formular arbeitet, Uberprifen sie bitte, ob Sie nicht zufalligerweise zwei Sitzungen geoff-
net haben. Schliessen Sie alle Browser-Fenster uns starten Sie eine neue Browser-Sitzung, um wei-
ter zu fahren.

U Schweizerische Eidgenossenschaft  Erhebung der Tarifrohdaten (Glnstigstes Produkt)

Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Formular ist derzeit in Bearbeitung

Das Formular wird derzeit durch einen anderen Benuizer bearbeitet.
Beim Speichern kénnte es dadurch zum Datenverlust kommen.
Wahlen Sie "Weiter" um die Eingabe fortizusetzen oder "Abbrechen” um die erfolgte Eingabe zu verwerfen.

Abbrechen
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4 xml - Daten

4.1 Daten auslesen

Der Export eines xml-Files empfiehlt sich, wenn Sie

- Eine Vorlage bendtigen, um Daten als xml-File von lhren Systemen in ein Online-For-
mular einzufullen

- Zum Speichern lhrer Daten, damit Sie sie allenfalls in einer spateren Erhebung wie-
derverwenden kdnnen.

Wir empfehlen, jeweils vor dem Absenden lhres Formulars eine xml-Datei bei sich abzuspei-
chern und fir die nachste Erhebungsperiode aufzubewahren.

Export XML (Daten)

Wahlen Sie aus jeder beliebigen Seite des Formulars (ausser der Einstiegsseite) den Befehl «Export
XML (Daten)». Je nach lhren Einstellungen im Internet-Browser wird das Dokument direkt herunter-
geladen und in ihrem «Download»-Order abgespeichert oder Sie erhalten die Frage, ob Sie das Do-
kument speichern oder 6ffnen wollen.

4.2 Daten einlesen

Import XML (Daten)

Wahlen Sie den Befehl «Import XML (Daten)» an. Bitte beachten Sie, dass diese Funktion nur auf
der Einstiegsseite der jeweiligen Formulare verfligbar ist.

Suchen Sie anschliessend die entsprechende, von Ihnen vorbereitete Datei (iber den Dokumenten-
Explorer Ihres Computers, wahlen Sie sie aus und bestatigen Sie den Import.

5 csv — Daten

5.1 Generelles

Sie kénnen an diversen Orten die Werte offline vorbereiten und als csv-File einlesen. Bitte
beachten Sie jeweils die Angaben an den entsprechenden Stellen. Generell gilt, dass das csv-
File nur jene Daten enthalten darf, welche in der Tabelle auch tatsachlich ausgefiillt werden
mussen. Die Daten miissen zudem in genau jenem Format eingelesen werden, welches die
entsprechende webbasierte Tabelle vorsieht. Sie kénnen als Test in der webbasierten Tabelle
einige Daten eingeben und Uber die Funktion «Daten als CSV exportieren» eine Datei gene-
rieren, welche Sie als Basis fur das Einlesen vorsehen kénnen. Bitte berticksichtigen Sie, dass
Titelzeilen und Spaltenbeschriftungen nicht eingelesen werden kdénnen.
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5.2 Einlesen der Gemeindeabgaben als csv-Datei

Die Gemeinden werden direkt aus den Stammdaten des Netzbetreiberprotals in das vorliegende For-
mular Ubertragen. Wenn Sie also den Eindruck haben, dass Gemeinden fehlen, dann kontrollieren
Sie bitte Ihre Angaben im Portal (vgl. 3.3). Sind die Angaben dort korrekt, dann kontaktieren Sie bitte
den Support unter data@elcom.admin.ch.

Abgaben an Gemeinwesen n

‘ Kanton Gemeinde Abgaben in Rp./|
[BE ] [Bem J [

(BE | [Koniz I

[BE | [Wohlen bei Bem i

Dalen aus CSV-Dateiladen | Daten in CSV-Datei speichern

Wahlen Sie den Befehl «Daten in CSV-Datei speichern», um eine Vorlage fiir Ihre eigene csv-Datei,
welche Sie vorbereiten mdchten, zu erstellen. Das csv wird in lhren Download-Ordner abgespeichert.

Abgaben an Gemeinwesen n

‘ Kanton Gemeinde Abgaben in Rp.||
[BE ] [Bem J [

[BE | [Koniz I

[BE | [Wohlen bei Bern j

Daten aus CSV-Datei laden | Daten in CSV-Datei speichern

Fullen Sie nun die nétigen Angaben aus — bitte verandern Sie die bereits vorausgefiillten Zellen (hier
beispielhaft orange hinterlegt) NICHT, sondern geben Sie nur die Werte in der Spalte Rp_Abgaben
ein (im Beispiel grin markiert).

A B c A B __c
1 Kanton Gemeinde Rp_Abgaben_ 1 Kanton Gemeinde  Rp_Abgaben
2 |BE Bern 65 2 BE Bern 65
3 BE KATIniz 55 3 BE KAIniz 55
4 BE Wohlen bei B 45 4 |BE Wohlen bei B 45
5 =

Sie kdnnen das csv natirlich auch in einem Editor 6ffnen.

I

| H4_block_TR_Abgaben_an_Gemeinwesen_Wegleitung Beispiel - Editor
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
|I(anton;Gemeinde;Rp_Abgaben
BE;Bern; 20
BE;Koniz ;3@
BE;Wohlen bei Bern;4e
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Ist Ihr csv fertiggestellt, kdnnen Sie es Uber den Befehl «Daten aus CSV-Datei laden» wieder einle-
sen. Folgen Sie dabei den Anweisungen im Online-Formular:

- Aktivieren Sie «Kopfzeile ignorieren» wenn |hr csv Spalten- und Zeilenbeschriftungen enthalt
(Normalfall)

- Wahlen Sie «Datei auswahlen» und suchen Sie im sich 6ffnenden Explorer-Fenster Ihre Da-
tei und bestatigen Sie mit «ok».

- Die Daten werden nun eingelesen

CSV-Import

Abgaben an Gemeinwesen n Die maximale Grofke einer CSV-Datei darf 10240 kB nicht Uberschreiten.

Es dirfen nur folgende Dateifermate hochgeladen werden: .csv
‘ Kanton

[BE | [Bem Datei Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahit
[BE | [Koniz

Kopfzeile
[BE | [Wohlen bei Bern ignorieren

Daten aus CSV-Datei laden | Daten in CSV-Datei speichem
Laden

5.3 Einlesen der Tarifdaten tiber csv

Am besten geben Sie auch hier einige Daten direkt im Online-Formular ein und laden erst dann die csv-
Vorlage herunter.

Wahlen Sie den Befehl «Daten in CSV-Datei speichern», um eine Vorlage fiir Ihre eigene csv-Datei,
welche Sie vorbereiten mdchten, zu erstellen. Das csv wird in lhren Download-Ordner abgespeichert.

23 - 24h |

Daten aus CSV-Datei laden Daten in CSV-Datei speichern

Fullen Sie nun die nétigen Angaben aus — bitte verandern Sie die bereits vorausgefiillten Zellen (hier
beispielhaft orange hinterlegt) NICHT, sondern geben Sie nur die Werte in der Spalte Rp_Abgaben
ein (im Beispiel grin markiert).

A B C D E F G
1 Uhrzeit Winter_Mo_FWinter_Sa  Winter_So Sommer_Mo_Sommer_Sa Sommer_So
2 00-01h 0.1 0.2 0.3 0.4 0.5 0.6
3 01-02h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
4 102-03h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
5 03-04h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
6 04-05h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
7 05-06h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
8 06-07h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
9 |07-08h 0.11 0.12] 0.13 0.14 0.15 0.16
10 08 -0%h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
11 09 - 10h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
12 10-11h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
13 11-12h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
14 12-13h 0.11 0.12 0.13 0.14 0.15 0.16
AR 12 44k n 44 n4n n42 NA4a4 nA4e n4a
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Ist Ihr csv fertiggestellt, kdnnen Sie es Uber den Befehl «Daten aus CSV-Datei laden» wieder einle-
sen. Folgen Sie dabei den Anweisungen im Online-Formular:

- Aktivieren Sie «Kopfzeile ignorieren» wenn |hr csv Spalten- und Zeilenbeschriftungen enthalt
(Normalfall)

- Wahlen Sie «Datei auswahlen» und suchen Sie im sich 6ffnenden Explorer-Fenster Ihre Da-
tei und bestatigen Sie mit «ok».

- Die Daten werden nun eingelesen

CSV-Import

Die maximale Grofe einer CSV-Datei darf 10240 kB nicht iiberschreiten.

Es dUrfen nur folgende Datelformate hochgeladen werden: .csv

Datel Datei auswahlen | Keine Datel ausgewahit
- E X o ignorieren
Daten aus CSV-Datei laden Daten in CSV-Datei speichem

Bitte beachten Sie: Sie kédnnen fir alle Tarife dieselbe csv-Vorlage verwenden, ausser fir die
Boiler-Tarife (H5 und H6). Bitte bereiten Sie fiir diese Tarife ein separates csv vor.
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6 Excel — Daten

6.1 Daten auslesen

Wenn Sie eine Vorlage bendétigen, um Daten vorzubereiten, bevor Sie sie in das Online-For-
mular einflllen, steht Ihnen ein «technisches» Excel zur Verfliigung. Achtung: Die EICom hat
entschieden, die Excel abzulésen. Darum bitte beachten:

* Funktion ist als reine Dienstleistung noch enthalten

« Das Excel wird nicht bewirtschaftet, neue Felder sind NICHT enthalten, Jahreszahlen
sind nicht aktuell

* Dropdowns werden NICHT eingelesen

» Das Excel ist nur in D erhaltlich

Excel exportieren

Wahlen Sie aus jeder beliebigen Seite des Formulars (ausser der Einstiegsseite) den Befehl «Excel
exportieren». Je nach lhren Einstellungen im Internet-Browser wird das Dokument direkt herunterge-
laden und in ihrem «Download»-Order abgespeichert oder Sie erhalten die Frage, ob Sie das Doku-
ment speichern oder 6ffnen wollen.

6.2 Daten einlesen

Excel importieren

Wahlen Sie den Befehl «Excel importieren» an. Bitte beachten Sie, dass diese Funktion nur auf der
Einstiegsseite der jeweiligen Formulare verfiigbar ist.

Suchen Sie anschliessend die entsprechende, von Ihnen vorbereitete Datei (iber den Dokumenten-
Explorer Ihres Computers, wahlen Sie sie aus und bestatigen Sie den Import.

Bitte beachten Sie: die Excels stehen als «technische Kriicke» bei Bedarf fiir die Netzbetreiber noch
zur Verfugung, sie werden jedoch nicht mehr gewartet und enthalten neue Attribute moglicherweise
nicht mehr.
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7 Werteprufungen, Hinweise und Fehler mit Begrun-
dungsbedarf

Es gibt einerseits einfache Werteprifungen, um Falscheingaben (Texte, Zahlen, Kommastel-
len etc.) weitgehend zu verhindern.

Im Weiteren wurden v.a. In der Kostenrechnung Qualitats- und Plausibilisierungschecks ein-
gebaut, welche die von Ihnen eingegebenen Daten mit anderen Daten in der vorliegenden
Erhebung bzw. mit den Daten friherer Erhebungen vergleichen. Einzelne dieser Tests melden
Ihnen das Resultat zurlick mit der Aufforderung, die Werte zu prifen und wo nétig zu korrigie-
ren (rot). Viele dieser Tests kdnnen Sie — sollten Sie der Meinung sein, dass keine Korrektur
noétig ist, mit der Checkbox am Ende der Seite deaktivieren.

e e e e s s i 18 i Dt el m[emiew iz d e ems fm Awmaiw ma e e e ey mimme e e st g e

Im Block "Ubersicht" muss die errechnete Kontrolle (Zeile «Kontrolle») 0 ergeben. Die Summe der von Ihnen eingetragenen Einzelwerten (Zeilen «davon NE X») entspricht nicht
dem eingegebenen Totalbetrag (Zeile «Ubersicht»). Bitte korrigieren Sie die Werte.

Bemerkungen

Bemerkungen

Plausibilitat

|7| Wir haben zur Kenntnis genommen, dass die Plausibilitatstests auf der vorliegenden Seite bei ein oder mehreren Daten zu Hinweisen zu unseren Angaben fuhren —
~ wir haben diese Hinweise geprUft, lassen aber die Daten in der eingetragenen Form stehen.

Schliesslich sind sogenannte Compliance-Tests eingebaut. Hier werden Werte mit Vorgaben
gemass dem Gesetz oder Weisungen der EICom verglichen. Wenn Ihre Daten Abweichungen
zeigen, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Der Fehler ist zu korrigieren oder zu begriinden
(«Comply or explain»).

Abweichungen der Vorgaben

Auftrittsort des Fehlers Deckungsdifferenz insgesamt (Uberdeckung + / Unterdeckung -)-Deckungsdifferenz insgesamt (in CHF):

Beschreibung des Fehlers Sie deklarieren keine Deckungsdifferenz (vgl. Position "Deckungsdifferenz insgesamt" auf vorliegender Seite). Bitte tberpriifen Sie lhre
Angaben bzw. nehmen Sie eine entsprechende Korrektur vor oder begriinden Sie diesen Umstand.

Begrandung *
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8 Kontrolle und Abschluss der Eingaben

8.1 Kontrolle

Wenn Sie alle Seiten des Formulars abgearbeitet haben, dann gelangen Sie auf die Kontrollseite
(Navigationsleiste in der Kopfzeile, Schaltflache «Kontrolle).

Kontakidaten m Abschiuss

Hier sehen Sie Ihre Eingaben in zusammengefasster Form zu Ihrer Kontrolle.

Falls im Formular irgendwo noch Probleme bestehen, werden lhnen diese nun angezeigt — z. B. in
Form von allfalligen Fehlermeldungen (z. B. wenn Sie irgendwo obligatorische Felder nicht ausgefullt
haben oder offensichtliche Fehler bestehen).

Bitte Uberprifen Sie nun nochmals die gemachten Angaben. Sollten Korrekturen notwendig sein,
kdénnen Sie zur entsprechenden Seite navigieren und die Korrekturen dort vornehmen.

Bitte beachten Sie, dass ein Absenden nicht mdéglich ist, wenn das Formular Fehler enthalt.

Kontaktdaten | Tarife | Hs | H7 [ReZRNNe RPNl Abschluss
X 2 2
Folgende Angaben fehlen oder sind fehlerhaft:
© Das Feld Bezeichnung des von Ihnen verwendeten Tarifs gemass Ihrem Tarifblatt ist ein Pflichtfeld. Bitte geben Sie einen Wert ein!
Errechneter Durch: i eis: Net: =]
Errech Durchschnittspreis: ielieferung =1

@ Bezeichnung des von Innen verwendeten Tarifs gemass Ihrem Tarifblatt * | ]

Das Feld Bezeichnung des von Ihnen verwendeten Tarifs gemass Ihrem Tarifblatt ist ein Pflichtfeld. Bitte geben Sie einen Wert ein!

8.2 Absenden

Bitte beachten Sie, dass Sie nur Absenden kdnnen, wenn Sie auch tatsachlich zum Senden berech-
tigt sind. Sie bendtigen hierfur die Berechtigung «Administrator». Sollten Sie nur die Berechtigung
«Mitarbeiter» haben ist der Senden-Knopf fur Sie nicht sichtbar.

Bitte klaren Sie die Verantwortlichkeiten und Kompetenzen direkt in Ihrem Unternehmen.

= e
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Wenn Sie keine Berechtigung haben zum Absenden, dann erscheint der Befehl «senden» nicht in

der Navigationsleiste der Fusszeile.

Abbrechen Weitere ... Zuriick

Vor dem Senden kdnnen Sie die Eingaben nochmals Uberprifen. Sollten Korrekturen notwendig sein,
kénnen Sie mit «Zurlick» wieder zurlckblattern. Wenn lhre Angaben korrekt und vollstandig sind,

kénnen Sie die Daten mit «Senden» absenden.

e ) e ]
o 5 > TED TED 3

Bitte aberprifen Sie nun nochmals die unten 1 Angaben. Sollten Korrekturen notwendig sein, kénnen Sie mit "Zurick” wieder zuriickblattern. Wenn lhre Angaben korrekt
und vollstandig sind, kénnen Sie die Antragsdaten mit "Senden” absenden.

i EiCom

Chnsioffelgasse 5

CH-3003 Bem

Tel +41 58 462 58 33

Fax +41 58 462 02 22

Internet: wwwi elcom admin ch

E-Mail: info@elcom.admin.ch
Kostenrechnung fiir Tarife 2023
Kapiteliibersicht:
1. Unternehmensdaten 2. Infrastruktur 3. Netzkosten
1.1 Kontaktdaten 21 Ubersicht Anlagen 3.1 Aligemeine Angaben
1.2 Netzstruktur 2.2 Anlagespiege! historisch 3.2 Deckungsdifierenzen Netz
1.3 Sunshine-Regulierung 2.3 Anlagespiegel synthetisch 3.3 Kostenrechnung

2.4 Anlagenwerte 3.4 Aufwandsibersicht (nur Voll-Version)
2.5 Anschlussbeilrage 3.5 Kostenstellenrechnung
3.6 Nettoumlaufvermogen (nur Violl-Version)

4. Netzerlose 5. Energie
4.1 Eingabe Tarifstrukiur 5.1 Deckungsdifferenzen Energie
4.2 Erfigse der NNE 5.1a IST-Erldse Energie
4.3 Eingabe IST-Tarifstruktur 5.2 Gestehungskosten
4.4 |ST-Erlose der NNE 5.3 Erldse Ensrgie

5.4 Grosswasserkraft
55 Art 6 Abs. 5°° StromVG

Benutzungshinweise

Detaillierte Informaticnen zum Ausfullen der Kostenrechnung dieses Formulars und zu wichtigen Funklionen der webbasierten Formulare finden Sie in der Wegleitung

Zu vielen Eingabefeldern finden Sie ein Info | mit weiteren Informationen.

Haben Sie bei Pflichtfeldem ( * ) keine Eingabs zu machen, sstzen Sie bitte immer die Zahl 0 sin

Zunachst erfassen Sie auf der Seite «Metzstrukturs Ihre Situation, dadurch wird das Formular automatisch angepasst

Sie werdsn Schritt fur Schritt durch den Erfassungsprozess gefihrt. mit «\Weiters gelangan Sie zur nachsten Eingabessite, mit «Zurlicks wisder zuriick und mit dem Navigator oben kénnen Sie zwischen verschisdanen
Kapiteln springen.

Bitte speichern Sie Inre Arbeit regelmassig wahrend der Eingabe und vor dem Verlassen des Formulars («Zwischenspeicherns).

Bitte beachien Sie, dass die Eingaben auf 2wei oder drei Kommastellen begrenzt sind

Schliessen Sis einen Eingabevorgang mit Tabulator ab. springt der Zeiger jevisils zum nachsten Feld: schliessen Sie einen Eingabevorgang mit der Eingabs-Taste ab, wechseln Sie zur nachsten Saite.

Ist das Formular vollstandig ausgefiilt, wird es einer i und Qualits (Schritt ciontrolles). Nach erfolgreicher Kontrolle kannen Sie Ihre Daten an die EICom tbsmitteln («Abschiusss)

Support
Bei weiterfiihrenden Fragen zogem Sie nicht, uns zu kontakfieren: Tel. 058 462 50 87 oder data@elcom admin ch
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Ist der Versand erfolgreich, dann erhalten Sie folgende Bestatigung:

0 Schweizerische Eidgenossenschaft  Erhebung der Tarifrohdaten (Standard Produkt)
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

fare | 1 | £ | Terobersient

2 L 2

Abschluss

Ihr Antrag wurde erfolgreich weitergeleitet.
Eingangsbestatigung

Eingangsnummer AFS-002-000075-210503
Datum, Uhrzeit 03.05.2021, 08:56:54

Dieses Dokument wurde amtssigniert. Auch ein Ausdruck dieses Dokuments hat gemaR §20 E-Government-Gesetz die Beweiskraft einer offentlichen Urkunde.

Signator

Datum/Zeit-UTC 2021-05-03T08:56:55+02:00

Aussteller-Zertifikat C=CH,ST=8witzerland,L=Bern, O=EICom,OU=EICom
Priifinformation Informationen zur Prifung der elektronischen Signatur und des Ausdrucks finden Sie unter: https://www.buergerkarte at/signature-verification

Sie kénnen mit den eingegebenen Daten kunftig andere Formulare vorab befiillen

PDF-Ansicht Sie konnen als Empfangsbestatigung die Daten des Formulars im PDF-Format anzeigen bzw. abspeichern

9 Formulare speichern und drucken

9.1 Formulare speichern

Sie kdnnen ein Formular vor dem Versand abspeichern und spater weiterbearbeiten oder auch voll-
standig ausgefiilites, versendetes Formular abspeichern. Wahlen Sie dazu die Funktion «Speichern».
Es wird ein sogenanntes xml-Dokument erstellt, dass Sie 6ffnen bzw. auf Ihrem Desktop / ihren Ser-
vern speichern konnen.

Sie kénnen ein xml jederzeit mit dem aktuellen Stand des Formulars speichern, vgl. dazu auch Ab-
schnitt 2.2

Abschluss

Ihr Antrag wurde erfolgreich weitergeleitet.

m Sie kénnen mit den eingegebenen Daten kiinftig andere Formulare vorab befiillen.

Formular_Tarif Rohd....xml
Datei &ffnen
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9.2 Formulare drucken

Sie kénnen ein Formular vor dem Versand als pdf speichern (leer bzw. halb befullt) oder auch voll-
standig ausgefilltes, versendetes Formular als pdf speichern. Dieses pdf kdbnnen Sie auch ausdru-
cken.

Bitte beachten Sie vor dem Drucken jedoch, dass der Papierbedarf bei gewissen Formularen erheb-
lich ist und drucken Sie nicht alle Formulare aus. Das Layout der Dokumente ist rein technischer
Natur und soll Ihnen erlauben, eingereichte Informationen rasch zu finden und zu validieren. Sie sind
jedoch nicht zum Druck geeignet.

Die Seite «Kontaktdaten» (erste Seite im pdf) der Kostenrechnung ist in jedem Fall auszudrucken
und rechtsverbindlich unterzeichnet an die EICom einzureichen.

Bitte beachten Sie die Markierung im pdf der Kostenrechnung, damit Sie nicht alle Seiten ausdrucken
mussen.

Abschluss

Ihr Antrag wurde erfolgreich weitergeleitet

POF-Ansicht Sie konnen als Empfangsbestatigung die Daten des Formulars im PDF-Format anzeigen bzw. abspelchem.

9.3 Formulare im Folgejahr wiederverwenden — generell fir
Formulare

Sie kdnnen ein ausgefilltes, versendetes Formular vom Vorjahr wiederverwenden. Dazu rufen Sie
das im Vorjahr gespeicherte xml-Dokument auf und lesen es gemass der Beschreibung in Kapitel 4.2
(Mdglichkeit, Daten einzulesen) ein — bitte denken Sie daran, dass das xml bei lhnen zu speichern
ist.

Bitte beachten Sie, dass Daten nur soweit wieder eingelesen werden kénnen, als dass die Formulare
in den Folgejahren nicht wesentlich anders aufgebaut sind. Grundsatzlich werden alle Daten einge-
lesen aus den Vorjahren, welche im bestehenden Formular nach wie vor vorhanden sind.

Bitte beachten Sie zudem, dass das Tarifformular bereits eine Funktion beinhaltet, mit der Sie die
Tarife des Vorjahres automatisch ibertragen kénnen (vgl. Abschnitt 2.2)

Formular_Tarif_ Rohd....xml
Datei &ffnen
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10 Formular nach dem Versenden korrigieren

Wenn Sie das Formular abgeschickt haben, dann kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten. Bitte seien
Sie daher vor dem Versenden vorsichtig und senden Sie das Formular erst ab, wenn es vollstandig
und korrekt ausgefiillt ist.

Wenn Sie das Formular nach dem versenden Anpassen wollen, dann melden Sie sich bitte schriftlich
beim FS EICom und beantragen mit ausfiihrlicher Begriindung, dass das Formular wieder zurtickge-
stellt wird («Re-Open»). Kontakt: data@elcom.admin.ch.

Grundsatzlich gelten folgende Regeln als Anhaltspunkte fur die Moglichkeit eines Re-Open: Wenn
die Einreichefrist fir das entsprechende Formular noch nicht abgelaufen ist, ist ein Re-Open jederzeit
moglich. Sobald die Einreichefrist abgelaufen ist, ist ein Re-Open unter gewissen Voraussetzungen
moglich. Hat das Tarifjahr, fir welches ein Formular die Grundlage bildet, bereits begonnen, ist ein
Re-Open nur in Ausnahmen méglich. Bitte beachten Sie dazu die Weisung 1-2020 der EICom «Kos-
tenrechnung: Einreichung und nachtragliche Anpassung» (abrufbar unter: www.elcom.admin.ch >
Dokumentation > Weisungen).

Sobald das Formular zuriickgestellt wurde, erhalten Sie eine Mitteilung vom Support-Team der El-
Com sowie vom System.

11 Fragen und Support

Zdgern Sie nicht, uns bei Fragen zu kontaktieren. Wir unterstiitzen Sie gerne zu den Ublichen
Burozeiten.

Support: Tel. 058 462 50 97 oder data@elcom.admin.ch.

*kk
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