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EDES Formulare — Arbeiten mit Excelvorla-
gen

1 Ubersicht

Vorliegender User Guide erklart die Themen, welche im Zusammenhang mit der Arbeit mit Excel-Vor-
lagen im Online-Formular fir die Kostenrechnung und die Tarife wichtig sind.

2 Voraussetzungen

Die Voraussetzung ist,
o dass der Benutzer, welcher die Dienstleistung erbringen mochte, bereits in e-GOV registriert ist;

e und uber die nétige Berechtigung («Administrator» oder «Mitarbeiter») bei der entsprechenden
Organisation (Netzbetreiber) verfligt, fir welche er das Formular ausfiillen méchten (oder Zugriff
auf die Testumgebung hat).

3 Ubersicht: Arbeiten mit Excel in den Online-For-
mularen

3.1 Allgemeines und wichtige Regeln

Die Excel-Formulare bieten die Moglichkeit, ausserhalb des Online-Formulars gewisse Teile auszufiil-
len, es in die Online-Formulare einzulesen und dann die restlichen Teile im Online-Formular zu bear-
beiten.

Bitte beachten Sie folgendes:
e Es muss in jedem Fall ein Online-Formular ausgefillt werden, das Einreichen eines Excels
reicht nicht.
e Das Excel enthalt nicht alle Attribute, welche im Online-Formular abgefragt werden. Auch Un-

ternehmensspezifische Begriindungen, werden nicht abgebildet und missen immer im Online-
Formular eingetragen werden.



3.2 Tipps und Tricks

e Ziehen Sie immer ein aktuelles Excel-Formular aus Ihrem Online-Formular. Bitte verwenden
Sie keine alten Vorlagen aus den Vorjahren. Die alten Vorlagen stammen aus der Uber-
gangszeit der Infrastrukturen und beinhalten Codes, welche in der neuen Infrastruktur Probleme
bereiten.

e Speichern Sie ein leeres Excel-Formular ab sowie ein leeres XML — so haben Sie die Mdglich-
keit, Ihre Arbeit zu «l6schen», wenn das Einlesen nicht klappt: Sie lesen einfach ein leeres Excel
in das Formular ein. Beachten Sie, dass manchmal ein mehrmaliges Einlesen nétig ist, damit
alle Formularteile geléscht sind.

e Gehen Sie durch die Formulare und entscheiden, welche Bereiche sich wirklich lohnen, im Excel
auszufillen. Dazu gehdren Teile, welche umfangreiche Tabellen enthalten, welche mdglicher-
weise alle mit denselben Werten befillt werden mussen.

o Bitte verdndern Sie keinesfalls die Lage der einzelnen Zellen: das Formular liest zellen-
genau ein. Ist ein Attribut nicht z. B. in A17 sondern haben Sie es verschoben zu B17, dann
wird dies als Fehler gezeigt.

o Wir empfehlen, vor dem Auslesen des Excels, welches die Basis bilden soll fliir das manuelle
beftllen, im Online-Formular bereits die wesentliche Struktur vorzugeben.

o In der Kostenrechnung geben Sie in F1.1 an, ob Sie sowohl Netzkunden wie Energie-
kunden beliefern und im Formular F1.2 geben Sie lhre oberste eigene Netzebene an.
Vergessen Sie nicht, das Formular online zwischen zu speichern, bevor Sie mit dem
Excel arbeiten.

o In den Tarifen geben Sie die Kategorien (H1 — H8 bzw. C1 — C7) an, fur welche Sie
Tarife einlesen mdchten.

e Beachten Sie beim Einlesen, dass das Excel manchmal mehrmals einlesen werden muss, damit
alle Werte vorhanden sind. Sie kénnen es bereits vom Start weg mehrfach einlesen. Vergessen
Sie nicht, das Online-Formular zwischen zu speichern.

e Sie kdnnen zum Ubertragen von Daten aus anderen Excel-Formularen auch Formelbeziige ver-
wenden. Z.B. wenn Sie die Daten zu den Gemeinden im Tarifblatt in einem Formular xy in Zelle

A10 bereits vorliegen haben, dann kénnen Sie aus lhrem Excel einen Bezug zu Formular xy
herstellen.

4 Excel vorbereiten

Wenn Sie eine Vorlage bendtigen, um Daten vorzubereiten, bevor Sie sie in das Online-Formular ein-
fullen, steht Ihnen ein «technisches» Excel zur Verfiigung.

Bitte beachten Sie, dass das Excel fir die Tarife nur auf Deutsch erhaltlich ist.

Ab der Kostenrechnung fir die Tarife 2027 liegen die Excels in drei Sprachen vor.
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Excel exportieren

Wahlen Sie aus jeder beliebigen Seite des Formulars (ausser der Einstiegsseite) den Befehl «Excel
exportieren». Je nach Ihren Einstellungen im Internet-Browser wird das Dokument direkt herunterge-
laden und in ihrem «Download»-Ordner abgespeichert oder Sie erhalten die Frage, ob Sie das Do-
kument speichern oder 6ffnen wollen.

Sollte das Auslesen nicht auf Anhieb gelingen bzw. Sie Fehlermeldungen erhalten, dann wiederholen
Sie bitte den Vorgang.

5 Daten einlesen

Excel importieren

Wahlen Sie den Befehl «Excel importieren» an. Bitte beachten Sie, dass diese Funktion nur auf der
Einstiegsseite der jeweiligen Formulare verfiigbar ist.

Suchen Sie anschliessend die entsprechende, von lhnen vorbereitete Datei (ber den Dokumenten-
Explorer Inres Computers, wahlen Sie sie aus und bestatigen Sie den Import.

Wir empfehlen, die Excel jeweils mehrmals einzulesen, sollten Sie feststellen, dass die Daten eines
gesamten Formulars keine Werte enthalten bzw. diese nicht eingelesen werden konnten. Prifen Sie,
ob die Ubrigen Daten eingelesen sind. Falls ja, kdnnen Sie die Fehler ignorieren.

Bitte beachten Sie, dass nach dem Einlesen aus dem Excel in gewissen Formularteilen u.U. mehr Linien
eingeflgt sind, als Sie tatsachlich bendtigen (z. B. in F3.1 Vorlieger). Sie missen diese mit der Funktion
«ausgewahlte Zeilen 16schen» entfernen, ansonsten das System Sie darauf aufmerksam macht, dass
keine Betrage enthalten sind.
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